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1. Introducción



2.
Informar a la Comunidad

  

3.

Colaboradores y Padres de Famil ia/Tutores

Responsibilidad Compartiremos la responsabilidad del aprendizaje continuo de 
los estudiantes, cumpliendo con nuestros roles y compromisos 
establecidos.  

Respeto Continuaremos manteniendo nuestras pautas de 
comportamiento dentro y fuera del colegio actuando con aprecio, 
consideración y valorando la diferencia. 

Integridad Actuamos con integridad y honradez, con un profundo sentido 
de la equidad, la justicia y el respeto por la dignidad y los 
derechos de las personas en todo el mundo. Asumimos la 
responsabilidad de nuestros propios actos y sus consecuencias. 

Solidaridad Mostramos empatía, sensibilidad y respeto. Nos comprometemos 
a ayudar a los demás y actuamos con el propósito de influir 
positivamente en la vida de las personas y el mundo que nos rodea. 



4. Plan de Educación en Línea Colegio
Internacional   Cañaverales

4.1 



4.2 

SINCRÓNICO 

(Cara a cara) Objetivo/ 
Resultado del aprendizaje.  
Instrucción directamente 
brindada por el Docente

Redacción o creaciones de forma colaborativa, foros de 
debate, juegos y lúdica, videollamadas en tiempo real, uso de 
mapas (conceptuales, tablas e interactivos), presentaciones y 
videoconferencias.   

ASINCRÓNICO 

(Uso de plataformas 
educativas) 

Publicaciones en blogs, redacción o creación de historias 
de forma individual y colaborativa, producción de 
contenido (procesadores de texto y hojas de cálculos), 
foros de debate, carpetas electrónicas, juegos y lúdica, 
tutoría inteligente (herramientas de enseñanza y 
evaluacion en línea de las asignaturas), uso de mapas 
conceptuales, tablas e interactivos, presentaciones 
multimedia, dibujos y esbozos en línea, control de plagio, 
cuestionarios y encuestas, creacion e intercambio de 
videos, creacion de wikis.



ENFOQUES DEL 
APRENDIZAJE 

Trabajo colaborativo.
Pensamiento crítico,  creativo y 

comunicación.
Autocontrol.

ENFOQUES DE 
ENSEÑANZA

Indagación.
Contextos locales y globales.

Conceptos.

RECURSOS

Videos, fichas, talleres.

SEGUIMIENTO AL
 APRENDIZAJE

 Verificar la compresión.

Clarificar conceptos.

Seguimiento de la responsabilidad para 
el aprendizaje.

Transferencias. 

Retroalimentación.

REGISTRO Y BIENVENIDA

Encuentro, saludo,   presentación, 
registro y bienvenida, presentación 

del plan de clase. 

Planteamiento del objetivo y 
resultados de aprendizaje esperado, 

instrucción e identificación del 
conocimiento previo. 

Sincrónico: cara a cara (10 
a 60 minutos)
Asincrónico 

Video/screencast.

Asincrónico: (10 - 120 minutos). 
Experiencias de aprendizaje.  
Colaboración en línea entre 

compañeros.  Oportunidad de recibir 
retroalimentación de los pares. 

Realizar productos y tareas 
evaluativas. Desarrollar proyectos y 

presentaciones.

Sincrónico: cara a cara (10 a 30 
minutos).  Brindar apoyo 
emocional, promover el 

sentimiento de conexión con la 
comunidad. 



5. ROLES

5.1
del  CIC   

Roles y Responsabilidades del Personal del CIC 

Directivos 
Docentes 
(Dirección 
General, 
Direcciones de 
Sección, Equipo 
de Apoyo) 

Estructurar, socializar y distribuir el Plan de Educación en Línea(PEL)
del CIC.
Establecer canales claros de comunicación entre el cuerpo docente,
colaboradores, las familias y los estudiantes.
Apoyar a los docentes, personal de apoyo y a los estudiantes /
familias en el cambio de educación presencial a educación en línea.
Ayudar a los docentes en la implementación de la Educación en
Línea (EeL) y a propender una experiencia de aprendizaje para los
estudiantes.

Equipo de 
Liderazgo del 
Aprendizaje y 
la Enseñanza 

(Direcciones de 
Sección y Jefes de 
Área) 

Apoyar a todos los docentes y equipos en la implementación del
PEL del CIC.
Proporcionar modelos y ejemplos de experiencias de aprendizaje
del PEL.
Recomendar estrategias para proporcionar retroalimentación a los
estudiantes.
Apoyar a los docentes y equipos durante la transición del diseño de
los nuevos métodos para el aprendizaje y la evaluación en línea.
Apoyar a los docentes y equipos en el desarrollo de estrategias para
diferenciar la enseñanza.
Informar oportunamente a los docentes del programa del Diploma
sobre las novedades emitidas por la OBI.

Docentes 
Colaborar con otros miembros del equipo o departamento para
diseñar experiencias de EeL para sus estudiantes.
Comunicarse con frecuencia con los estudiantes y, según sea
necesario, con sus padres.
Proporcionar comentarios oportunos para apoyar el aprendizaje de
los estudiantes.
Reflexionar sobre las Directrices para los docentes del CIC
compartidas en el PEL y su implementación.
Diseñar experiencias de aprendizaje acorde al proceso de desarrollo
de sus estudiantes.



Equipo de 
Apoyo 

(AVIVA) 

Brindar apoyos a los estudiantes, colaboradores y familias en
crisis.
Planificar y adaptar las recomendaciones a las crisis específicas.
Organizar las horas de oficina a través de Zoom en horarios
establecidos para que los estudiantes accedan a las sesiones de
asesoramiento virtual.
Monitorear las inquietudes de las personas, hacer seguimiento
de estas inquietudes y apoyar las reuniones para su restauración
y claridad.
Alentar a los estudiantes, padres de familia y tutores externos a
programar reuniones de apoyo según sea necesario.
Identificar y usar herramientas de aprendizaje en línea que
puedan apoyar el crecimiento de los estudiantes hacia sus
objetivos individuales.
Monitorear, documentar y comunicar el progreso de los
estudiantes.
Proporcionar a las familias recursos y herramientas para apoyar
la participación de los estudiantes.

Docentes 
Especialistas 

Colaborar con los docentes de otras asignaturas del grado sobre
cómo integrar música, arte, expresión corporal, tecnología, diseño,
educación ética y religiosa, educación física en proyectos y
experiencias del aula.
Cumplir con las recomendaciones descritas para docentes.

 Bibliotecóloga Colaborar con docentes para encontrar recursos apropiados para
las experiencias de aprendizaje planeadas en el PEL.
Consultar regularmente a los docentes de las asignaturas y
Homeroom Teachers para identificar formas de apoyar su diseño
de experiencias de EeL.
Estar disponible para docentes y estudiantes según sea necesario
para apoyo.
Mantenerse atento a los recursos físicos que las familias pueden no
tener en su hogar, desarrollar un banco de recursos para los
estudiantes y compartirlos con los docentes y las familias.

Profesores 
Especialistas de 
Preescolar y 
Primaria 

Comunicarse regularmente con los estudiantes y padres para
brindarles comentarios oportunos.
Educación física: desarrollar un banco de ejercicios, actividades
físicas y competencias para los estudiantes y compartirlos con los
docentes y las familias.
Artes visuales e interpretativas: mantenerse atento a los recursos y
herramientas que las familias pueden no tener en su hogar,



 
 

 

 
  

desarrollar un banco de proyectos y actividades para los estudiantes 
y compartirlos con los docentes y las familias. 

• Tecnología/Diseño: mantenerse atento a los recursos tecnológicos 
que las familias pueden no tener en su hogar, desarrollar un banco 
de actividades para los estudiantes y compartirlas con los docentes y 
las familias. 

 

Docentes 
Asistentes 

 

• Comunicarse regularmente con los profesores del salón para 
identificar formas en que pueden apoyar a los estudiantes y 
contribuir a este PeL. 

• Comunicarse para brindar apoyo a los docentes. 

CAS y Proyecto 
Personal y 
Comunitario 

• Colaborar con los docentes en la planificación de lecciones de EeL. 
• Apoyar a los profesores con una planificación efectiva. 
• Estar disponible para planear y enseñar juntos cuando se solicite. 
• Utilizar Zoom para reuniones individuales de docentes y/o 

estudiantes. 

   
Equipo de 
Apoyo de 
Tecnología.  
 
(Coordinador de 

Sistemas y 
Docentes de 
Tecnología e 
Informática) 

 

• Revisar y desarrollar tutoriales prácticos para asegurarse de que los 
docentes, estudiantes y padres de familia tengan los manuales 
necesarios para prosperar en un entorno de EeL. 

• Monitorear continuamente las necesidades de los docentes, 
estudiantes y padres de familia y resolver sus desafíos, según sea 
necesario. 

• Estar disponible en persona o de forma remota para proporcionar 
ayuda técnica bajo demanda. 

• Auditar el uso para identificar a los estudiantes o padres de familia 
que pueden no estar disponibles o fuera de su alcance. 



5.2 
del  Colegio Internacional  Los Cañaverales 

Roles y Responsabilidades del Estudiante del CIC 

• Establecer rutinas diarias para participar en las experiencias de aprendizaje (por 
ejemplo, inicio a las 7:30 a.m 3º a 11º y 8:00 am Nursery a 2º). 

• Identificar un espacio cómodo y tranquilo en el hogar donde trabajar de manera 
efectiva y exitosa. 

• Revisar periódicamente las plataformas en línea (Zoom, Phidias, correo electrónico, 
etc.) para verificar si hay anuncios y comentarios de los profesores. 

• Completar las tareas con integridad y honestidad académica, haciendo el mejor 
trabajo. 

• Realizar el mejor esfuerzo para cumplir con los plazos, compromisos y fechas de 
entrega. 

• Comunicarse de manera proactiva con los profesores si no se puede cumplir con 
los plazos o si se requiere apoyo adicional. 

• Comunicarse oportunamente con el área de sistemas, docentes o director de 
grupo si presentan dificultades de conectividad y/o sus equipos. 

• Asegúrese de estar accediendo a las páginas y aplicaciones recomendadas por el 
Colegio, y así evitar riesgos informáticos. 

• Colaborar y apoyar a los compañeros del CIC en su aprendizaje. 
• Cumplir con la Política de Probidad, el Manual de Convivencia que aplique y la ética 

de la comunicación en línea.  
• Proactivamente buscar apoyo a medida que surjan diferentes necesidades. 

Para consultas sobre 
... 

Contacto 

Un curso, trabajo o 
recurso 

El docente relevante. 

 Un problema o 
inconveniente con la 
tecnología 

Comunicarse con el área de sistemas del Colegio 
(sistemas@canaverales.edu.co) y /o docente de tecnología 
e informática de su sección. 
 

Una preocupación 
personal, académica o 
socioemocional 

El psicólogo de sección. 

Algún otro asunto 
relacionado con la 
educación en línea 

El director de sección. 

 



5.3 
de Famil ia/Acudientes del  CIC

Para consultas sobre Contacto

Un curso, trabajo o recurso El docente relevante. 

Un inconveniente tecnológico En caso de asuntos urgentes comunicarse con el área de sistemas 
del Colegio (sistemas@canaverales.edu.co). 

Una preocupación personal, académica o 
socioemocional 

El psicólogo de sección de su hijo(as). 

Algún otro asunto relacionado con la 
educación a distancia 

El director de sección. 

Roles y Responsabilidades de los Padres de Familia/Tutores del CIC 

Brinde apoyo a su(s) hijo (as) siguiendo las Directrices para Padres de Familia del CIC: 
Establezca rutinas y expectativas.
Ejerza un control parental en la información a la cual estén accediendo sus hijo(as).
Defina el espacio físico para el aprendizaje a distancia de su(s) hijo(as).
Monitoree las comunicaciones de los docentes y sus hijo(as).
Procure iniciar y terminar cada día con un chequeo.
Tome un rol activo en ayudar a su(s) hijo (as) a procesar el aprendizaje.
Establezca tiempos para la tranquilidad y la reflexión.
Fomente la actividad física y/o el ejercicio.
Propicie espacios de juego y para compartir en familia.
Tenga presente la preocupación o el estrés por el que su(s) hijo(as) atraviesan.
Monitoree cuánto tiempo pasan su(s) hijo(as) en línea.
Mantenga a su(s) hijo(as) socialmente activos, pero establezca reglas en torno a sus interacciones en

las redes sociales. 



6.

7.

Educación en Línea

7.1 
Internacional  Los Cañaverales

D  
Teléfonos celulares 
Computadores PC 
Tablet 

H  
 

F  

Zoom
 Clases virtuales Sincrónicas y 

Asincrónicas. 
  

Phidias Asignación de tareas y realización de 
evaluaciones o quizes en línea. 

Correo Electrónico 
Institucional 

Comunicaciones oficiales. 
Tareas. 
Recursos. 

Trabajo Colaborativo Google Drive, one note, office 365. 
Lectura Individual Raz Kids, Pearson, Plan Lector. 



1.
socioemocional:  

2.

3. Menos es más: 

4. Quédese con lo famil iar:



5.

6.

7.



8.

9.  cuando se trata de la

10. Piense de manera diferente sobre la evaluación:



7.2 
CIC

1.

2.

de rutinas.



3.  los

4.

5.



6.  un

7.

8.

9.



10.
sobre su uso en las redes sociales:



8.
 

8.1

•

•

•

•



Nursery - Prekínder - Kínder 

Hasta 20 
minutos 

Actividades de alfabetización emergente en inglés, juegos 
y desafíos, canciones y rimas infantiles centradas en el 
desarrollo del lenguaje, el vocabulario, la comprensión y 
la conciencia fonológica. 

Hasta 20 
minutos 

Actividades de alfabetización emergente en español, juegos y 
desafíos, canciones y rimas infantiles centradas en el desarrollo 
del lenguaje, el vocabulario, la comprensión y la conciencia 
fonológica. 

Hasta 20 
minutos 

Actividades emergentes de aritmética, juegos y desafíos 
centrados en contar, clasificar y patrones. 

Hasta 20 
minutos 

Actividades, juegos y desafíos holísticamente enfocados para 
apoyar el desarrollo cognitivo, físico y socioemocional. 

20-30 minutos
en el transcurso
de la semana

Enriquecimiento: el tiempo extendido ofrece 
oportunidades para explorar y desarrollar nuevas habilidades 
o buscar proyectos sostenidos o extendidos.
Aprender un nuevo juego de mesa o habilidad.
Practicar ejercicios de mindfulness/yoga/respiración.
Explorar un nuevo interés o pasión.

Aprox. 20-30 
minutos 

(en rotación) 

Los maestros de arte, música, expresión corporal, educación
física y tecnología proporcionarán una variedad de actividades
que continuarán apoyando el programa actual.

Apoyo 
socioemocional 

según sea 
necesario 

Los Homeroom teachers participarán en la construcción de
comunidad, la inclusión, así como el apoyo socioemocional
dentro de las lecciones y durante toda la semana.
La psicológa y terapeuta ocupacional apoyarán el trabajo de
los profesores, brindarán instrucción/apoyo estratégico, y
estarán disponibles al alcance de padres y estudiantes.

Recursos para Nursery - Prekínder y 
Kínder 

RazKids, Phidias, correo electrónico, Zoom  .  



8.2 
Transición y Primaria  

•

•

•

•

Transición, 1° y 2° 
Grado 

25 - 30 minutos Lectoescritura balanceada en inglés (lectura, escritura y 
fonética). 

25 - 30 minutos Lectoescritura balanceada en español (lectura, escritura 
y fonética). 

25 - 30 minutos Matemáticas. 

Aprox. 25 - 30 
minutos 

(en rotación) 

Los maestros de arte, música, expresión corporal, 
educación física y tecnología proporcionarán una variedad 
de actividades que continúan apoyando el programa actual. 

25-30 minutos Ciencias Naturales y Sociales y/o proyectos integrados. 

Apoyo 
socioemocional 

según sea necesario 

Los profesores del salón de clase participarán en la
construcción de comunidad, la inclusión, así como el
apoyo socioemocional dentro de las lecciones y durante
toda la semana.
La psicóloga y terapeuta ocupacional apoyarán el trabajo
de los profesores, brindarán instrucción/apoyo
estratégico, y estarán disponibles al alcance de padres y
estudiantes.



Recursos para Transición, 1° y 2° Grado 

RazKids, Phidias, correo electrónico,  office 365. 

Estudiantes de 3º y 5º 

30 - 40 minutos Lectura y escritura en inglés. 

30 - 40 minutos Lectura y escritura en español. 

30 - 40 minutos Matemáticas. 

Aprox. 30-40 
minutos 

(en rotación) 

Los maestros de arte, música, expresión corporal, 
educación física, francés y diseño proporcionarán una 
variedad de actividades que continúan apoyando el 
programa actual. 

30 – 40 minutos Ciencias Naturales, estudios sociales y/o proyectos 
integrados. 

Apoyo 
socioemocional 

según sea necesario 

Los profesores del salón de clase participarán en la
construcción de comunidad, la inclusión, así como el
apoyo socioemocional dentro de las lecciones y durante
toda la semana.
La psicóloga de sección y coordinadora de sección
apoyarán el trabajo de los profesores, brindarán
instrucción/apoyo estratégico, y estarán disponibles al
alcance de padres y estudiantes.

Recursos para 3º y 5º 

RazKids, Phidias, correo electrónico,  Zoom.  



8.3  

•



Estudiantes de 6º a 9º y Programa 
del Diploma  

40 - 60 minutos por 
asignatura  

Grados 6°- 11° (cada grado recibirá el horario de la 
semana). 

Actividades 
Asincrónicas 

Espacio para Gestión para el Aprendizaje (trabajo 
individual, revisión de correo electrónico, plataformas y 
planificación del día). 

Programa del Diploma: En el espacio para Gestión 
para el Aprendizaje se programarán reuniones 
individuales para estudiantes con el supervisor de 
monografía y/o profesores de asignatura para 
seguimiento de tareas internas. 

Los maestros de arte, música, expresión corporal, 
educación física, francés y diseño proporcionarán una 
variedad de actividades que continúan apoyando el 
programa actual. 

Recursos para 6º a 9º y Programa del Diploma 

Office 365, Ebsco, Phidias, correo electrónico, Pearson, Turnitin y otras bases de 
datos que ofrece la Biblioteca. 



9.
del  CIC

 

Horario sincrónico Nursery-11°:  hemos procurado establecer un horario 
escalonado para cada grado (Nursery a 11º)  para el  aprendizaje sincrónico 
(al  mismo t iempo,  pero en un lugar diferente)  para br indar ayuda en l ínea a 
los padres/adultos de los estudiantes durante toda la mañana,  así  como para 
apoyar a las famil ias donde puede que no haya suficientes disposit ivos para 
que cada estudiante tenga uno propio.  En caso de que lo anter ior  no se 
cumpla,  les agradecemos informarnos para establecer las estrategias 
necesarias.  Además,  hemos establecido un horario de almuerzo comunitar io 
de 12:00 p.m. a 1:00 p.m. para permit ir  que las famil ias se unan durante una 
comida,  así  como para que nuestro personal  docente pueda almorzar con sus 
hijos que pueden estar  involucrados también en el  aprendizaje a distancia.

Horarios de Preescolar  y Primaria para la Educación en Línea:  
oportunamente el  Director(a)  de cada Sección enviará los horarios de 
Preescolar  y  Primaria que aclaran cuándo los padres de famil ia pueden 
esperar interactuar de forma remota con varios profesores o equipo de 
apoyo.  Los t iempos de aprendizaje asincrónico serán recomendados y 
comunicados por el  profesor de clase con el  aporte de los profesores de 
español  y  los especial istas.  Pueden esperar que el  Homeroom teacher 
comunique directamente cualquier  cambio de los horarios.

Horario de Bachil lerato para la Educación en Línea:  oportunamente el  
Director(a)  de Sección enviará el  horario de 6°-11° grado para ut i l izar  el  
aprendizaje sincrónico,  así  como la clar idad en torno a reuniones remotas 
para estudiantes y padres de famil ia con profesores o personal  de apoyo 
durante el  día.

Horario de atención en l ínea para todos los docentes y colaboradores:  
tengan en cuenta que los comentarios que hemos recibido de otros colegios 
que adelantan la educación en l ínea es que la cantidad de correos 
electrónicos puede l legar a ser  abrumadora.  Hemos diseñado horas de 
oficina en l ínea dentro de los horarios de Preescolar  a Bachi l lerato.  Este es 
el  momento en el  que los docentes y colaboradores responderán correos 
electrónicos de estudiantes y padres,  así  como de otros colegas.  
Adicionalmente,  este será un momento en que las reuniones sincrónicas se 
pueden programar y real izar  entre el  equipo docente/de apoyo y los 
miembros de nuestra comunidad.



10.

Preguntas Frecuentes

PRIMERA PREGUNTA:

RESPUESTA:

Canal Público Descripción y Acceso 

Correo 
electrónico 
Institucional 

Profesores, 
colaboradores 
en general,  
padres de 
familia, 
estudiantes 

El correo electrónico institucional se utilizará para 
todas la comunicaciones principales y anuncios, 
incluidos los de Dirección General y Directoras de 
Sección. Los docentes también usarán el correo 
electrónico institucional para comunicarse, como 
también usarán otras plataformas para interactuar 
con sus estudiantes. 

Phidias Estudiantes de 
Transición,  
Primaria y 
Bachillerato 

La plataforma académica Phidias sera el apoyo para 
acceder a los documentos, tareas y evaluaciones. 

Zoom Profesores, 
colaboradores, 
estudiantes,  
padres de 
familia 

Zoom será la plataforma utilizada por la mayoría de 
los profesores para videoconferencias en grupos 
pequeños o grandes.  



SEGUNDA PREGUNTA: 

RESPUESTA: 

TERCERA PREGUNTA: 

RESPUESTA:

CUARTA PREGUNTA:

RESPUESTA:

Office 
365  

 

Profesores, 
colaboradores, 
estudiantes   

A través de estas plataformas se gestionarán los 
cursos impartidos en el PEL. 

Página 
Web 
Pública 

Público general El CIC mantendrá información general sobre 
noticias relevantes  www.canaverales.edu.co 



Profesores/Personal 
En casos de inconvenientes contactar al área de sistemas al 
correo electrónico: sistemas@canaverales.edu.co 

Familias de 
Preescolar 

En casos de tener un requerimiento urgente para resolver un 
inconveniente tecnológico contactar al docente Carlos Bravo 
al correo electrónico: carlos.bravo@canaverales.edu.co 

Estudiantes y Familias 
de Primaria 

En casos de tener un requerimiento urgente para resolver un 
inconveniente tecnológico contactar al docente Leonardo 
Naranjo al correo electrónico: 
leonardo.naranjo@canaverales.edu.co 

Estudiantes y Familias 
de Bachillerato 

En casos de inconvenientes contactar al área de sistemas al 
correo electrónico: sistemas@canaverales.edu.co 
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